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Администрация Боготольского района

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Боготол

«18»апреля 2016 года







№ 129-п

О внесении изменений в постановление администрации Боготольского района от 19.03.2015 № 156-п «Об утверждении Устава Муниципального казенного учреждения «Архив Боготольского района»
В соответствии с Федеральными законами от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», постановлением администрации Боготольского района от 27.12.2010 № 491-п «Об утверждении Порядка создания, реорганизации, изменения типа и ликвидации районных муниципальных учреждений, а также утверждения уставов районных муниципальных учреждений и внесения в них изменений», статьей 18 Устава Боготольского района Красноярского края

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Устав Муниципального казенного учреждения «Архив Боготольского района», утвержденного постановлением администрации Боготольского района от 19.03.2015 № 156-п следующие изменения:
В пункте 1.11. раздела 1 «Общие положения» слова «ул. Кирова, д. 5» заменить на слова «ул. Элеваторная, д. 2а».
2. Контроль над исполнением настоящего Постановления возложить на начальника правового отдела С.В. Отставнова.
3. Настоящее Постановление разместить на официальном сайте Боготольского района в сети Интернет www.bogotol-r.ru.

4. Постановление вступает в силу с момента подписания.
Глава
Боготольского района







А.В. Белов








УТВЕРЖДЕН:







Постановлением администрации 








Боготольского района








от 19 марта 2015 года № 156-п








(в редакции постановления 









администрации Боготольского района








от 18 апреля 2016 года № 129-п)








Глава Боготольского района








_______________А.В. Белов

У С Т А В

МУНИЦИПАЛЬНОГО КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ
 «АРХИВ БОГОТОЛЬСКОГО РАЙОНА»
г. Боготол

2016 год

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Муниципальное казенное учреждение «Архив Боготольского района», (именуемое далее – Архив), является некоммерческой организацией, созданной администрацией Боготольского района для оказания услуг в целях обеспечения реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации полномочий в сфере организации хранения, комплектования, учета и использования, образовавшихся в процессе деятельности органов местного самоуправления Боготольского района, муниципальных предприятий и учреждений, документов Архивного фонда Российской Федерации, а также других архивных документов.

1.2. Архив является некоммерческой организацией, созданной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», и не преследует извлечение прибыли в качестве основной деятельности, и не распределяет полученную прибыль между участниками (учредителями).

1.3. Официальное полное наименование учреждения на русском языке: Муниципальное казенное учреждение «Архив Боготольского района».

Официальное сокращенное наименование на русском языке: МКУ «Архив Боготольского района».

1.4. Учредителем и собственником имущества является муниципальное образование Боготольский район.

Полномочия учредителя от имени муниципального образования Боготольского района осуществляет непосредственно администрация Боготольского района.

1.5 .Архив находится в ведении администрации Боготольского района.

1.6. Архив является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, имущество, находящееся у него на праве  оперативного управления, лицевые счета, открытые в установленном порядке для учета операций со средствами, полученными им в соответствии с Законом Российской Федерации, бланки, штампы, круглая печать со своим наименованием и наименованием учредителя на русском языке.

Архив приобретает права юридического лица с момента его регистрации.

1.7. Архив для достижения целей своей деятельности вправе приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.8. Архив в отношении имущества, закрепленного за ним на праве оперативного управления, владеет, пользуется и распоряжается этим имуществом в пределах установленных действующим законом Российской Федерации, Красноярского края и нормативно-правовыми актами Боготольского района, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями собственника этого имущества и назначением этого имущества.

Архив не вправе отчуждать, либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия собственника имущества.

1.9. Архив отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами, а при их недостаточности субсидиарную ответственность по его обязательствам несет собственник.

1.10. Архив руководствуется в своей деятельности правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами федерального и регионального законодательства, иными правовыми актами Российской Федерации и Красноярского края, нормативно-правовыми актами Богготольского района, другими нормативными актами, регламентирующими деятельность учредителя, настоящим Уставом.

1.11. Юридический адрес (местонахождение) Архива: 662060, Красноярский край, г. Боготол, ул. Элеваторная, д. 2а.
1.12. Финансовое обеспечение деятельности Архива осуществляется  по утвержденной учредителем бюджетной смете и осуществляется за счет средств районного бюджета.
2. ЦЕЛЬ И ПРЕДМЕТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

2.1. Основными целями создания Архива являются: организация хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации, а также других архивных документов в интересах граждан, общества и государства в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле Российской Федерации».
2.2. Предметом деятельности Архива является деятельность, направленная на достижение целей создания Архива.

2.3. Для достижения указанных целей Архив осуществляет основные виды деятельности:

- обеспечение сохранности и учет архивных документов, подлежащих постоянному и длительному хранению;

- взаимодействие Архива с источниками комплектования, содействие организациям всех организационно-правовых форм и гражданам, в процессе деятельности которых образуются документы архивного фонда;

- информационное обеспечение органов местного самоуправления, организация использования документов, удовлетворение прав граждан на архивную информацию.
- осуществляет хранение архивных фондов и архивных документов юридических и физических лиц на различных видах носителей, переданных на законном основании в муниципальную собственность, в том числе, личного происхождения;

- осуществляет хранение печатных, аудио-, видео- и других материалов, дополняющих фонды Архива;

- осуществляет хранение учетных документов, архивных справочников и других материалов, необходимых для осуществления практической деятельности;

- изготовление заверенных копий документов, выдача архивных справок, выписок документов в установленном законом случаях;

- составление родословных, историй организаций;

- формирование дел, подготовка их к передаче, составление описей ликвидированным негосударственным организациям в результате банкротства;

- прием на временное хранение документов государственных учреждений (органов), общественных организаций и граждан, а также юридических лиц разных организационно-правовых форм при наличии свободных площадей и необходимых условий, определенных соответствующими договорами;

- другие услуги, не запрещенные законодательством;

2.3.1. Комплектование Архива документами, имеющими историческое значение, социальное, экономическое, политическое и культурное значение для Боготольского района, в том числе:

- составление списков организаций-источников комплектования Архива, систематическая работа по их уточнению;

- отбор и прием документов постоянного или долговременного хранения в Архиве;

- проведение в установленном порядке экспертизы ценности документов, хранящихся в Архиве.

2.3.2. Обеспечение сохранности и учет архивных документов, подлежащих постоянному и длительному хранению:

- хранение и учет документов, принятых в Архив;

- ведение сводного учета архивных документов постоянного срока хранения и документов по личному составу, находящихся на хранении в Архиве, а также в архивных организациях, источниками комплектования Архива;

- в соответствии с Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации предоставление этих сведений в Архивное агентство Красноярского края;

- проведение мероприятий по созданию оптимальных условий хранения документов и обеспечению их физической сохранности.

2.3.3. Взаимодействие Архива с источниками комплектования, содействие в формировании документами архивного фонда с организациями всех организационно-правовых форм и гражданам, в процессе деятельности которых образуются документы архивного фонда:

- изучение состояния делопроизводства и ведомственного хранения документов, в том числе по личному составу и организациях-источников комплектования;

- ведение в установленном порядке учета документов, хранящихся в организациях-источниках комплектования;

- оказание методической и практической помощи источникам комплектования по вопросам законодательства в области архивного дела:

- в организации документов в делопроизводстве и формировании дел;

- по отбору документов и подготовке их к передаче на постоянное хранение;

- по упорядочению документов по личному составу;

- по совершенствованию делопроизводственных и архивных служб источников комплектования;

- подготовка и предоставление заключений в экспертно-проверочную комиссию Архивного агентства Красноярского края по представленным в Архив описям дел постоянного хранения организациями-источниками комплектования;

- подготовка и предоставление заключений в экспертно-проверочную комиссию Архивного агентства Красноярского края по представленным в Архив описям дел по личному составу хранения организациями-источниками комплектования;

- проведение совещаний, семинаров, консультаций по вопросам организации и методики работы с документами.

2.4. В случае осуществления учреждением видов деятельности, которые в соответствии с действующим законодательством подлежат обязательному лицензированию или для осуществления которых необходимо получение специального разрешения, Архив приобретает право осуществлять указанные виды деятельности только после получения соответствующей лицензии (разрешения) в порядке, установленном действующим законодательством.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

3.1. Архив осуществляет свою деятельность в соответствии с настоящим Уставом и действующим законодательством.

3.2. Архив строит свои отношения с государственными органами, органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями и гражданами во всех сферах на основе договоров, соглашений, контрактов.

3.3. Архив свободен в выборе форм и предмета договоров и обязательств, любых других условий взаимоотношений с предприятиями, учреждениями, организациями, которые не противоречат действующему законодательству, настоящему Уставу.

3.4. Для выполнения цели своей деятельности в соответствии с действующим законодательством Архив имеет право:

- вносить на рассмотрение администрации Боготольского района предложения по развитию архивного дела на территории муниципального образования;

- осуществлять подготовку проектов постановлений и распоряжений администрации Боготольского района по вопросам, отнесенным к полномочиям Архива;

- запрашивать и получать от организаций-источников комплектования, независимо их ведомственной подчиненности, необходимые сведения о работе и состоянии их архивов, документов в делопроизводстве в установленном порядке;

- изучать (по согласованию с организациями-источниками комплектования) состояние архивного дела по соблюдению архивного законодательства в организациях-источниках комплектования, доводить до сведения организации-источника комплектования информацию, полученную в ходе изучения архивного дела и предлагать мероприятия по улучшению работы организации на данном направлении;

- принимать участие в совещаниях, семинарах, проверках и других мероприятиях, проводимых администрацией Боготольского района, участвовать в работе экспертных комиссий организаций;

- направлять своего представителя в составе ликвидационных организаций для участия в решении вопросов обеспечения сохранности документов;

- взаимодействовать в своей деятельности с органами местного самоуправления, организациями района, органом управления архивным делом субъекта Российской Федерации, архивным Агентством Красноярского края, другими общественными организациями для рассмотрения организационно-методических и практических вопросов архивного дела;

- осуществлять в отношении закрепленного за ним имущества права владения, пользования и распоряжения в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности, заданиями учредителя, и назначением имущества;

- принимать участие в уже существующих ассоциациях (союзах), образованных в соответствии с целями деятельности и задачами Архива;

- открывать лицевые счета в Управлении Федерального казначейства;

- заключать и оплачивать муниципальные контракты, иные договоры, подлежащие исполнению за счет бюджетных средств, в пределах доведенных Архиву лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено действующим законодательством, и с учетом принятых и неисполненных обязательств;

- совершать в рамках закона иные действия, соответствующие уставным целям.

3.5. Архив обязан:

- нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение договорных и расчетных обязательств;

- обеспечивать своих работников безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности;

- осуществлять бухгалтерский и иные учеты в соответствии с действующим законодательством;

- отчитываться по утвержденным формам и в установленные сроки перед налоговыми и другими органами, на которые эти функции возложены, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- отчитываться перед главным распорядителем бюджетных средств о результатах своей деятельности в порядке и сроки, установленные учредителем.
3.6. Архив обладает полномочиями получателя бюджетных средств, установленными действующим бюджетным законодательством.

3.7. Архив имеет право:

- привлекать для осуществления своих уставных  целей на договорных условиях других юридических лиц, а также физических лиц, не являющихся работниками учреждения в установленном порядке;

- приобретать и арендовать основные средства и другие материальные ценности за счет имеющихся финансовых ресурсов, доходов от собственной деятельности, средств, переданных безвозмездно спонсорами и т.п.;

- определять перспективы своего развития, планировать свою деятельность.

4. СРЕДСТВА И ИМУЩЕСТВО АРХИВА

4.1. Имущество Архива находится в муниципальной собственности администрации Боготольского района, отражается на самостоятельном балансе Архива и закреплено за ним на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. В отношении этого имущества Архив осуществляет в пределах, установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности и назначением имущества права ведения, пользования и распоряжения им.

4.2.Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Архива являются:

- имущество, переданное Архиву его  учредителем;

- средства, выделяемые из районного бюджета на основании утвержденной учредителем бюджетной сметы или в соответствии с муниципальными программами;

- доходы, полученные от работ, услуг, а также от других видов разрешенной Архиву деятельности;

- дары и пожертвования юридических и физических лиц;

- иные источники, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

4.3. При осуществлении права оперативного управления имуществом Архив обязан:

- эффективно использовать имущество;

- обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

- не допускать ухудшения технического состояния имущества, помимо его ухудшения, связанного с нормативным износом в процессе эксплуатации;

- осуществлять капитальный и текущий ремонт имущества в пределах утвержденной бюджетной сметы;

- представлять имущество к учету в реестре муниципальной собственности администрации Боготольского района в установленном порядке. 

4.4. Имущество, находящегося в оперативном управлении Архива, а также  имущество, приобретенное Архивом по договору или иным основаниям, поступают в оперативное управление Архива в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации и другими законами или правовыми актами для приобретения права собственности;
4.5. Учредитель в отношении имущества, закрепленного за Архивом собственником имущества, либо приобретенного Архивом за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, вправе изъять излишнее, неиспользуемое либо используемое не по назначению имущество и распорядиться им по своему усмотрению.

4.6. Право оперативного управления имущества прекращается по основаниям и в порядке, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации, другими законами и иными правовыми актами для прекращения права собственности.

4.7. В бюджетной смете Архива должны быть отражены все доходы Архива, получаемые как из бюджета и государственных внебюджетных фондов, так и от осуществления приносящей доходы деятельности, в том числе доходы от оказания платных услуг, другие доходы, получаемые от использования муниципальной собственности, закрепленной за Архивом на праве оперативного управления, и иной деятельности.

4.8. Архив, в случае получения денежных средств и иного имущества от иностранных источников, ведет раздельный учет доходов (расходов), полученных (произведенных) в рамках поступлений от иностранных источников, и доходов (расходов), полученных (произведенных) в рамках иных поступлений.

4.9. Архив не вправе:
- выступать учредителем (участником) юридических лиц;

- получать и предоставлять кредиты (займы), приобретать ценные бумаги;

- совершать сделки, возможным последствием которых является отчуждение или обременение имущества, закрепленного за ним собственником или приобретенного учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, если иное не установлено действующим законодательством.

5. УПРАВЛЕНИЕ АРХИВОМ

5.1. К компетенции учредителя относятся решение следующих вопросов:

а) подготовка и согласование в установленном действующим законодательством порядке проекта муниципального правового акта администрации Боготольского района о реорганизации, изменении типа и ликвидации муниципального казенного учреждения;

б) утверждение Устава муниципального казенного учреждения и внесение в него изменений;

в) назначение руководителя муниципального казенного учреждения и досрочное прекращение его полномочий, а также заключение и прекращение трудового договора с ним, если для организаций соответствующей сферы деятельности федеральными законами не предусмотрен иной порядок назначения руководителя и прекращения его полномочий и (или) заключения и прекращения трудового договора с ним;

г) определение на основании правового акта перечня муниципальных учреждений, которым устанавливается муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам (далее-муниципальное задание);

д) формирование и утверждение муниципального задания в соответствии с предусмотренными Уставом муниципального казенного учреждения основными видами деятельности;

е) осуществление финансового обеспечения деятельности муниципального казенного учреждения, в том числе выполнения муниципального задания в случае его утверждения;

ж) установление порядка составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального казенного учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

з) определение порядка составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

и) согласование распоряжения недвижимым имуществом муниципального казенного учреждения;

к) осуществление контроля за деятельностью муниципального казенного учреждения в соответствии с действующим законодательством;

л) осуществление иных функций и полномочий учредителя, установленных законодательством Российской Федерации.

5.2. Руководство Архивом осуществляет руководитель, который назначается и освобождается от должности учредителем в соответствии с действующим законодательством.

Трудовой договор с руководителем Архива может быть расторгнут или перезаключен до истечения срока по условиям, предусмотренным трудовым договором или действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. К компетенции руководителя муниципального казенного учреждения относятся вопросы:

а) осуществления текущего руководства деятельностью муниципального казенного учреждения, за исключением вопросов, отнесенных действующим законодательством или Уставом муниципального казенного учреждения к компетенции учредителя;

б) представления интересов муниципального казенного учреждения и совершения в установленном действующим законодательством и Уставом учреждения порядке сделок от имени учреждения;

в) обеспечения утверждения годовой бухгалтерской отчетности муниципального казенного учреждения в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

г) утверждения штатного расписания муниципального казенного учреждения;

е) реализации муниципального задания, утвержденного структурным подразделением, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения;

ж) составления и представления на утверждение в структурное подразделение, осуществляющей функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения, отчета о результатах деятельности муниципального казенного учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества в соответствии с порядком, определенным структурным подразделением, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения, и общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

з) составления, утверждения и ведения бюджетной сметы муниципального казенного учреждения в соответствии с порядком, определенным структурным подразделением, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципального казенного учреждения, и общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации;

5.4. Руководитель Архива несет ответственность в соответствии с действующим законодательством перед учредителем.

5.5. Взаимоотношения работников и руководителя Архива, возникающие на основе трудового договора, регулируются законодательством о труде.

6. ОТЧЕТНОСТЬ И КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ АРХИВА

6.1.Архив осуществляет в соответствии с действующим законодательством оперативный бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной и иной деятельности, ведет статистическую и бухгалтерскую отчетность, отчитывается о результатах деятельности в порядке и в сроки, установленные учредителем согласно законодательству Российской Федерации, муниципальным правовым актам.

За искажение государственной отчетности должностные лица Архива несут установленную законодательством Российской Федерации дисциплинарную, административную и уголовную ответственность.

6.2. Контроль за деятельностью Архива осуществляется учредителем, в пределах своей компетенции, по следующим направлениям:

- соответствие осуществляемой учреждением деятельности учредительным документам;

- обеспечение выполнения учреждением муниципального задания по оказанию муниципальных услуг;

- соблюдение действующего законодательства при осуществлении уставной деятельности;

- эффективность использования и обоснованность распоряжения имуществом за учреждением;

- обоснованность производственных затрат, связанных с текущей деятельностью.

7. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АРХИВА

7.1. Деятельность Архива прекращается на основании решения учредителя, а также по решению суда, по основаниям и в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. При ликвидации Архива учредитель создает ликвидационную комиссию, в состав которой должен быть включен представитель учредителя, к которой с момента назначения переходят полномочия по управлению делами Архива. Ликвидационная комиссия проводит все мероприятия, связанные с ликвидацией, в том числе составляет промежуточный ликвидационный баланс и передает учредителю.
7.3. При реорганизации и ликвидации Архива имущество, закрепленное за Архивом на праве оперативного управления поступает в распоряжение администрации Боготольского района.
7.4. Архив считается прекратившим свою деятельность с момента внесения соответствующей записи в единый Государственный реестр юридических лиц.

7.5.При ликвидации и реорганизации увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.6. При прекращении деятельности Архива все документы передаются в установленном порядке правопреемнику (правопреемникам). Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств учреждения в соответствии с требованиями архивных органов.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ


8.1. Изменения и дополнения к Уставу утверждаются учредителем и регистрируются в установленном порядке.
