Администрация Боготольского района

Красноярского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Боготол
19 декабря 2018 г.








№ 553-п

Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района

В целях организации и осуществления муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района и в соответствии с Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 10.12.1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Законом края от 05.12.2013 № 5-1912 «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля и регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления», руководствуясь  статьей 18 Устава Боготольского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района (согласно приложения).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Официальный вестник Боготольского района» и разметить на официальном сайте Боготольского района www.bogotol-r.ru в сети Интернет.

4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
Глава Боготольского района






А.В.Белов

Приложение

к постановлению администрации
Боготольского района

от 19.12.2018 г. № 553-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ ПРОВЕРОК ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ БОГОТОЛЬСКОГО РАЙОНА

РАЗДЕЛ I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.Предмет регулирования регламента
1.1.Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых муниципальными инспекторами по использованию автомобильных дорог местного значения, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному контролю за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории района юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами.
2.Порядок информирования о предоставлении муниципальной функции
2.1.Ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный Главой Боготольского района, обнародуется в установленном порядке и размещается на официальном сайте Боготольского района.

2.2.Информирование юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и иных лиц о правилах исполнения Функции осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.
2.3.Индивидуальное информирование проводится в устной и письменной форме.

2.4.Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции обеспечивается муниципальными инспекторами Администрации Боготольского района, осуществляющими исполнение муниципальной Функции, лично, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения муниципальные инспектора подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи.

При принятии телефонного звонка муниципальным инспектором называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать 20 минут. Муниципальный инспектор, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности муниципального инспектора, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.5.Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения Функции при обращении в Администрацию Боготольского района осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

2.6.Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения функции осуществляется посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на странице официального сайта Боготольского района в сети Интернет www.bogotol-r.ru, на информационных стендах Администрации района по адресу: Красноярский край, г. Боготол, ул. Комсомольская, 2, а также устно при выездных встречах.
2.7.На информационных стендах в помещении Администрации размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению Функции;

- перечень документов, необходимых для предъявления при проведении проверки;

- график работы Администрации Боготольского района;
- график приема граждан по личным вопросам Главой Боготольского района;

- порядок получения гражданами консультаций;

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих порядок и условия проведения проверок;

2.8.Консультации и информирование по порядку или о ходе исполнения Функции можно получить в Администрации Боготольского района по адресу: Красноярский край, г. Боготол, ул. Комсомольская, 2 - в рабочее время, и (или) по телефонам: 

- тел.:8(39157) 2-57-63, - факс:8(39157) 2-11-76.

График работы Администрации согласно Правилам внутреннего трудового распорядка:
- пн–пт-8:00–17:00, перерыв 12:00–13:00

2.9. Информирование и консультирование по исполнению Функции осуществляется безвозмездно.

2.10.О проведении плановой проверки Администрация Боготольского района уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Боготольского района о проведении проверки по муниципальному контролю за состоянием автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района и о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
РАЗДЕЛ II.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

3.1.Наименование муниципальной функции - осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района (далее – муниципальная функция, муниципальный контроль) в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.2.Уполномоченным органом по контролю за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района является администрация Боготольского района (далее – Администрация). Адрес: 662060, Красноярский край, г. Боготол, ул. Комсомольская, 2; тел. 8(39157)2-57-63, факс 8(39157)2-11-76; e-mail: raion_bogotol@krasmail.ru; официальный сайт: www.bogotol-r.ru
3.3.Непосредственное проведение проверочных мероприятий в рамках муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района осуществляют специалисты Администрации Боготольского района (далее – муниципальные инспекторы).

3.4.Перечень муниципальных инспекторов Администрации Боготольского района, обладающих полномочиями исполнять функцию по муниципальному контролю за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района, утверждается распоряжением Главы Боготольского района.

3.5.Объектами муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района являются:
- автомобильные дороги;
- здания, сооружения и иные объекты дорожного сервиса, расположенные   на придорожных полосах автомобильных дорог;

- рекламные конструкции, расположенные в полосе отвода и придорожных полосах автомобильных дорог;

- полосы отвода и придорожные полосы, автомобильных дорог.

3.6.Субъектами, в отношении которых проводятся мероприятия, являются:

- владельцы объектов дорожного сервиса;

- организации, осуществляющие работы в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе;

- пользователи автомобильных дорог, в части соблюдения обязанностей пользователей автомобильными дорогами (статья 29 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации») и правил перевозки грузов.
3.7.Формами контроля в сфере обеспечения сохранности дорог местного значения являются плановые и внеплановые документарные и выездные проверки соблюдения законодательства.

3.8.Юридическими фактами завершения действий при осуществлении муниципальной Функции являются:

- составление акта проверки;

- выдача предписания об устранении нарушений;

- подготовка и направление материалов проверки в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных нарушениях и составлять протоколы об административных правонарушениях.

3.9.Конечными результатами исполнения муниципальной Функции являются:

- выявление факта нарушения и принятие мер по устранению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений;

- привлечение виновных лиц к административной ответственности;

- установление отсутствие факта нарушения.

3.10.Исполнение муниципальной  функции осуществляется бесплатно.
4.Сроки осуществления муниципального контроля
4.1.Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.

4.2.В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов – для микропредприятия в год.

4.3.В исключительных случаях срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой Боготольского района, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий – не более, чем на пятнадцать часов.
5.Перечень нормативных правовых актов

5.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации (официальный текст Конституции РФ с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях «Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ « О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 2060, Российская газета, 05.05.206, № 95);

- Федеральный закон от 8 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 31.12.2001 N 195-ФЗ (далее - КоАП РФ);

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществление государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждение Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст.3706);

- Закон Красноярского края от 05. 12.2013 № 5-1912 « О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля и регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления»;
- Устав Боготольского района Красноярского края;
- Настоящий Административный регламент.
6.Требования к местам проведения проверок

6.1.Документарная проверка проводится в здании Администрации Боготольского района. Центральный вход здания оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании администрации.

6.2.На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.

6.3.Документарная проверка проводится муниципальными инспекторами в кабинете, расположенном в здании. Кабинет соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудован противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Рабочее место муниципального инспектора оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

6.4.Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.5.Проверки состояния автомобильных дорог местного значения на территории района в отношение граждан осуществляются по месту их проживания на территории Боготольского района, либо на месте обнаружения административного правонарушения.

7.Перечень документов, необходимых для предъявления при проведении проверки

7.1.Юридическое лицо предъявляет муниципальному инспектору следующие документы:
1)учредительные документы (Устав или положение);

2)свидетельство о государственной регистрации юридического лица;
3)свидетельство о постановке на налоговый учет;

4)решение уполномоченного органа юридического лица о наделении исполнительного органа юридического лица полномочиями или доверенность на право представления интересов юридического лица;
5)правоустанавливающие документы на земельный участок;

6)правоустанавливающие и (или) документы технической инвентаризации на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;
7)другие документы, предусмотренные действующим законодательством и Положением о муниципальном контроле за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района.

7.2.Субъекты малого и среднего предпринимательства дополнительно представляют сведения о номере реестровой записи и дате включения в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства.

7.3.Индивидуальный предприниматель предъявляет следующие документы:
1)свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

2)паспорт гражданина РФ;

3)свидетельство о постановке на налоговый учет;

4)правоустанавливающие документы на земельный участок;

5)правоустанавливающие и (или) документы технической инвентаризации на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке;
6)другие документы, предусмотренные действующим законодательством и Положением о муниципальном контроле за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района.

8.Перечень документов и (или) информации, запрашиваемых органом контроля с использованием межведомственного информационного взаимодействия

8.1.Муниципальный инспектор запрашивает следующие документы:

1) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

2) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества;

3) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества;

4) кадастровая выписка об объекте недвижимости;

5) кадастровый паспорт объекта недвижимости;

6) кадастровый план территории;
7) сведения из единого государственного реестра налогоплательщиков;

8) сведения из единого государственного реестра юридических лиц;
9) сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
10) сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;

11) сведения из национальной части единого реестра выданных одобрений типа транспортного средства, одобрений типа шасси, свидетельств о безопасности конструкции транспортного средства и зарегистрированных уведомлений об отмене документа, удостоверяющего соответствие требованиям технического регламента таможенного союза «О безопасности колесных транспортных средств»;
12) сведения о результатах проверки средств измерений из федерального информационного фонда по обеспечению единства измерений;
13) копия свидетельства об утверждении типа средств измерений;
14) сведения из реестра сертификатов соответствия;

15) сведения о транспортных средствах и лицах, на которых эти транспортные средства зарегистрированы;

16) сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации;

17) сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации.

9.Права и обязанности муниципальных инспекторов, осуществляющих муниципальный контроль

9.1.Муниципальные инспекторы, осуществляющие муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения, при проведении мероприятий по контролю обязаны:  

- проводить проверку в пределах своей компетенции;

- истребовать у субъекта проверки необходимые документы, материалы и сведения;

- получать от субъекта проверки объяснения по факту нарушения законодательства о дорожной деятельности;

-своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведение в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения, копии документа о согласовании проведения внеплановой проверки;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта муниципального контроля за сохранностью местных автодорог, его уполномоченному представителю; 

- присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями Административного регламента;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

9.2.Муниципальные инспекторы, осуществляющие муниципальный контроль за сохранностью автомобильных дорог местного значения в пределах предоставленных полномочий имеют право: 

- осуществлять проверки соблюдения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности; 

- пресекать и предотвращать нарушения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в установленном порядке; 

- составлять по результатам проверок акты и представлять их для ознакомления гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, являющимися владельцами, пользователями автомобильной дороги местного значения, объектами дорожного сервиса;  

- давать предложения об устранении выявленных в результате проверок нарушений законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности; 

- предъявлять гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям требования об устранении выявленных в результате проверок нарушений; 

- запрашивать и получать от юридических лиц, граждан, индивидуальных предпринимателей сведения и материалы о состоянии автомобильных дорог местного значения, объектов дорожного сервиса, в том числе документы, удостоверяющие право на различные формы владения и/или пользования, иные сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального контроля; 

- посещать в порядке, установленном законодательством, и обследовать автомобильные дороги местного значения, объекты дорожного сервиса, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, а также распложенные на них здания и сооружения;

- в случае необходимости привлекать к проведению проверок экспертов, экспертные организации; 

- уведомлять в письменной форме юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, о результатах проводимых проверок соблюдения законодательства и выявленных нарушений;

- обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, являющихся нарушением законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и иных нормативных правовых актов, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении личности граждан, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения законодательства об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности;

- обращаться в суд с иском о взыскании  с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения;

- запрашивать и получать на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в перечень, утверждённый Распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р, от иных государственных органов, органов местного самоуправления Красноярского края либо подведомственных государственных органов или органов местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации от 18.04.2016 № 323 «О направление запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами  государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления Красноярского края либо подведомственных государственных органов или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия»;

- направлять проверяемому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю информацию с требованием предоставить необходимые пояснения в письменной форме в случае, если документы и (или) информация, полученные органом муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия, не соответствуют документам и (или) информации, представленным проверяемыми юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем по собственной инициативе;

- осуществлять иные предусмотренные действующим законодательством права. 
9.3.При проведении проверки муниципальные инспекторы органа муниципального контроля не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию поступления в администрацию обращений или заявлений граждан о причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- требовать представления документов, информации, образцов продукции и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными документами, правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- превышать установленные сроки проведения проверки;

- осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

10.Ответственность муниципальных инспекторов, осуществляющих муниципальный контроль

10.1.Муниципальные инспекторы администрации Боготольского района в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.Права и обязанности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении проверок

11.1.При проведении проверок юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны:

- присутствовать лично или обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами;

- предоставить муниципальным инспекторам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверке;

- обеспечить доступ проводящим выездную проверку муниципальных инспекторов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществление деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

11.2.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Федеральным законом, знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация (введен Федеральным законом от 03.11.2015 N 306-ФЗ), представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе (введен Федеральным законом от 03.11.2015 N 306-ФЗ);

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке (введен Федеральным законом от 02.11.2013 N 294-ФЗ).
РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

12.Последовательность действий при исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог

12.1.Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:

- организация проведения проверки соблюдения законодательства;

- проведение проверки соблюдения законодательства и оформление ее результатов;

- контроль за устранением нарушений законодательства.
12.2.Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение № 1).
13.Основания для начала административной процедуры
13.1.В случае проведения плановой, внеплановой проверки муниципальный инспектор разрабатывает в течение одного дня проект распоряжения Администрации Боготольского района о проведении проверки по муниципальному контролю (далее – распоряжение).

13.2.В проекте распоряжения Администрации Боготольского района указываются:

1) наименование органа муниципального контроля – Администрация Боготольского района;

2) фамилии, имена, отчества, должности муниципального инспектора, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.
13.3.Проект распоряжения передается для подписания Главе Боготольского района (приложение № 2). 
14.Проведение проверки

14.1.При проведении проверок состояния автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района проверяются:

1) соблюдение требований законодательства о дорогах и дорожной деятельности, законодательства об охране окружающей среды, Правил землепользования и застройки на территории Боготольского района, Положения о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района;
2) своевременное выполнение предписаний муниципальных инспекторов по соблюдению Положения о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района.
14.2.Заверенные печатью копии распоряжения администрации Боготольского района  о проведении проверки вручаются под росписью Главы Боготольского района, заместителем главы Боготольского района или муниципальным инспектором, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц указанные муниципальные инспекторы обязаны представить информацию об Администрации Боготольского района, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

14.3.По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина должностные лица Администрации Боготольского района обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с настоящим административным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком проведения мероприятий по муниципальному контролю за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района.
14.4.Исполнение настоящего административного регламента осуществляется в виде проведения плановых и внеплановых проверок.

15.Организация и проведение плановой проверки

15.1.Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых муниципальными инспекторами Администрации Боготольского района ежегодных планов.
15.2.Плановая проверка проводится комиссией, утвержденной постановлением Администрации, два раза в год (в апреле в период после схода снежного покрова и в октябре).
15.3.В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3 )дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование Администрации Боготольского района, осуществляющей конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора) и Администрацией Боготольского района совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
15.4.Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

16.Организация и проведение внеплановой проверки

16.1.Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных Положением о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района;

2) поступление в Администрацию района обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации. 
16.2.Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию Боготольского района, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах возникновения угрозы причинения и причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

16.3.Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 16.1 настоящего административного регламента, Администрацией Боготольского района  после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Типовая форма заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (приложение № 3).
16.4.В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки в целях согласования ее проведения Администрация Боготольского района представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в Боготольскую межрайонную прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

16.5.К заявлению о согласовании проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

1) копия распоряжения Администрации Боготольского района о проведении проверки по муниципальному контролю;

2) документы, подтверждающие наличие оснований для проведения указанной проверки:

- копии обращений, заявлений граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей;

- копии информации от органов государственной власти или органов местного самоуправления:

- сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет-источников и другие документы);

- копии иных имеющихся документов, послуживших основанием для проведения проверки.

16.6.Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер Администрация Боготольского района вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением Боготольской межрайонной прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в течение двадцати четырех часов.
16.7.Решение Боготольского межрайонного прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.
17.Документарная проверка

17.1.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных Положением о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района.
В процессе проведения документарной проверки муниципальными инспекторами в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации.

17.2.В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Администрации Боготольского района, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований Положения о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района, Администрация направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении проверки в рамках муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов.

17.3.В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в Администрацию Боготольского района указанные в запросе документы.
17.4.Указанные в запросе документы должны быть представлены в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

17.5.В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Администрации Боготольского района документах, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

17.6.Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в Администрацию Боготольского района пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно в Администрацию Боготольского района документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
17.7.Муниципальные инспекторы рассматривают представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Администрация Боготольского района установит признаки нарушения обязательных требований Положения о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района, муниципальные инспекторы проводят выездную проверку.

17.8.При проведении документарной проверки Администрация Боготольского района не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

18.Выездная проверка

18.1.Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина обязательным требованиям Положения о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района без проведения соответствующих мероприятий по контролю.

18.2.Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения муниципального инспектора, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с распоряжением Администрации Боготольского района о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

18.3.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальных инспекторов на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам и др.
19.Порядок оформления результатов проверки

19.1.По результатам проверки муниципальными инспекторами составляется акт по форме, установленной Положением о муниципальном контроле за сохранностью автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района, к которому могут прилагаться фототаблицы, иные документы и материалы (приложение № 4).
Индивидуальному предпринимателю, гражданину либо законному представителю юридического лица предоставляется возможность ознакомления с актом проверки. Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию акта проверки, которые прилагаются к акту либо вносятся в него.

Акт проверки подписывается муниципальным инспектором, индивидуальным предпринимателем, гражданином либо законным представителем юридического лица, лицами, в присутствии которых проводилась проверка. В случае отказа указанных лиц от подписания акта муниципальным инспектором в акт проверки вносится соответствующая запись.

Индивидуального предпринимателю, гражданину либо законному представителю юридического лица вручается под расписку копия акта проверки. В случае отказа указанных лиц от получения акта муниципальным инспектором в акт вносится соответствующая запись.

19.2.Акт проверки составляется в двух экземплярах по окончании проверки.

В случае необходимости дополнительного выяснения обстоятельств, оформления приложений, акт проверки составляется в течение трех рабочих дней со дня проведения проверки. В этом случае индивидуальному предпринимателю, гражданину либо законному представителю юридического лица вручается под роспись письменное приглашение в Администрацию Боготольского района для оформления акта проверки и получения его копии.
19.3.В случае отказа индивидуального предпринимателя, гражданина либо законного представителя юридического лица от получения письменного приглашения, акт проверки составляется без участия указанных лиц, при этом муниципальным инспектором в акт проверки вносится соответствующая запись.

19.4.В случае неявки индивидуального предпринимателя, гражданина либо законного представителя юридического лица в Администрацию Боготольского района, акт проверки составляется без участия указанных лиц муниципальным инспектором, в акт вносится соответствующая запись.

19.5.В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с Боготольской межрайонной прокуратурой, копия акта проверки направляется ей в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

19.6.Муниципальным инспектором в журнале учета проверок, осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании муниципального органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества муниципальных инспекторов, проводящих проверку, их подписи.

19.7.При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

19.8.Материалы проверки передаются муниципальным инспектором Главе Боготольского района не позднее одного рабочего дня со дня окончания проверки.

19.9.В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных Положением о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения, должностные лица Администрации Боготольского района, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1)выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами (приложение № 5);
2)принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
19.10.В случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. Если такой вред причинен, Администрация Боготольского района обязана незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции из оборота и довести до сведения граждан информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.
19.11.По окончании проверки материалы подшиваются в дело.
РАЗДЕЛ IV.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

20.1.Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – текущий контроль) осуществляется Главой Боготольского района либо по его поручению другим должностным лицом. 
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения муниципальными инспекторами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Боготольского района.

Муниципальные инспекторы Администрации Боготольского района о проведенных проверках представляют ежеквартальный отчет.

20.2.Администрация Боготольского района осуществляет контроль полноты и качества проведения проверок.

При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

20.3.О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, настоящего административного регламента муниципальных инспекторов в течение десяти дней со дня принятия таких мер Администрация Боготольского района сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.
20.4.Муниципальные инспекторы несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

РАЗДЕЛ V.ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

21.Право заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

21.1.Проверяемые лица (заявители) вправе обжаловать решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятых (осуществленных) в ходе исполнения муниципальной функции, в том числе повлекших за собой нарушение прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении проверки в судебном и во внесудебном порядке.

21.2.Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию Боготольского района в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию Боготольского района.

22.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

22.1.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются результаты проверок, действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации Боготольского района, принятые в ходе исполнения муниципальной функции.

23.Порядок рассмотрения жалоб

23.1.Жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации Боготольского района, осуществляющих проверку (административную процедуру), рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 N 59-ФЗ.

23.2.Проверяемые лица вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично, по электронной почте или направить жалобу по почте.

23.3.Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- сведения о заявителе, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- существо обжалуемых действий (бездействия) и решений;

- личную подпись заявителя (печать для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) и дату подписания.

23.4.К жалобе проверяемое лицо вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов (при направлении по почте выполняется опись вложения).
24.Основания для процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

24.1.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) администрации Боготольского района, его должностных лиц.
25.Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

25.1.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.
26.Должностное лицо, которому может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

26.1.Жалоба на действия (бездействие), решения должностных лиц администрации района, осуществляющих проверку (административную процедуру), направляется Главе Боготольского района.
27.Сроки рассмотрения жалобы, случаи, в которых ответ на жалобу не дается
27.1.Жалоба рассматривается в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации в администрации Боготольского района.

27.2.В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен не более чем на пятнадцать дней с уведомлением об этом заявителя. К исключительным случаям, при которых срок рассмотрения жалобы может быть продлен, относятся отпуск, болезнь, командировка должностного лица администрации Боготольского района, на решения, действия (бездействие) которого подана жалоба.
27.3.Жалоба на действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Боготольского района не рассматривается в следующих случаях:

- если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, то она остается без ответа по существу поставленных в ней вопросов, о чем сообщается письменно заявителю;

- если текст жалобы не поддается прочтению, то ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

- письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалиста администрации Боготольского района, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения. 
27.4.Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

- полное либо частичное удовлетворение требований подателя жалобы;
- отказ в удовлетворении требований подателя жалобы в полном объеме либо в части.

27.5.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо нарочно по его требованию. 
Приложение № 1

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по проведению проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района

БЛОК – СХЕМА

исполнения муниципальной функции при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района





































Приложение № 2

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по проведению проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района

_____________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)

органа муниципального контроля о проведении

______________________________________________ проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя
от «____» ______________ 20___ г.





№ _______
1.Провести проверку в отношении ________________________________________
______________________________________________________________________
2.Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: 

______________________________________________________________________
3.Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы муниципального контроля;

- ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской федерации;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются: __________________________________

______________________________________________________________________
5.Предметом настоящей проверки является (отметить нужное 

):

    соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

    соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

    выполнение предписаний органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

    по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

    по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6.Срок проведения проверки: ____________________________________________





(не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов)
К проведению проверки приступить
с «____» _________________ 20____ г.

Проверку окончить не позднее

с «____» _________________ 20____ г.

7.Правовые основания проведения проверки: 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
8.В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

______________________________________________________________________
9.Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки, административных регламентов взаимодействия (при их наличии):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
 с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)
МП________________________



(подпись)

______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
Приложение № 3

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по проведению проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района

В _____________________________________

(наименование органа прокуратуры)

от ____________________________________
(наименование органа муниципального
контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1.В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, N 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении 

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: 

______________________________________________________________________
2.Основание проведения проверки:

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
3.Дата начала проведения проверки:
«____»_________________ 20___ года.

4.Время начала проведения проверки:

«____»_________________ 20___ года.
Приложения: ______________________________________________________________________
_______________________________

_________ 
______________________
(наименование должностного лица)

(подпись)
(фамилия, имя, отчество









(в случае, если имеется)

Дата и время составления документа:
____________________________

М.П.
Приложение № 4

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по проведению проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района

АКТ ПРОВЕРКИ

обеспечения сохранности автомобильных дорог местного значения

на территории Боготольского района

№  _____
«____» ______________ 20____ г.
по адресу: ____________________________








(место проведения проверки)

На основании: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
была проведена проверка в отношении: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Продолжительность проверки: ______________________________________________________________________
(дней/часов)

Акт составлен: Администрацией Боготольского района Красноярского края

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
При проведении проверки присутствовали: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
нарушений не выявлено ______________________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________________


___________________________

(подпись проверяющего)






(подпись)
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________________


___________________________

(подпись проверяющего)






(подпись)
Прилагаемые документы: ______________________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: _____________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): 

______________________________________________________________________
«____» ________________ 20____ г.

______________________










(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

______________________

(подпись уполномоченного
должностного лица (лиц),

проводившего проверку)
Приложение № 5

к административному регламенту исполнения муниципальной функции по проведению проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения на территории Боготольского района

ПРЕДПИСАНИЕ № _____

об устранении выявленных нарушений законодательства

в сфере обеспечения сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения на территории Боготольского района

«____» ________________  20 ___ г.


__________________________










(место составления)

На основании акта проверки за сохранностью автомобильных дорог местного значения от «_____»____________20______г. № ______ и на основании статьи 17 Федерального Закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 

Я, ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

______________________________________________________________________
(полное и сокращённое наименование проверяемого юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, которому выдается предписание)

	№ п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, которому выдано предписание, обязан проинформировать о выполнение соответствующих пунктов настоящего предписания должностное лицо, которое выдало предписание не позднее чем через 7 дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.

_______________________________
____________
__________________
(наименование должностного лица, 
(подпись)


(ФИО)

выдавшего предписание)

М.П.

Предписание получено:

______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

«____»_______________20___г.




________________












(подпись)
Составление  ЕЖЕГОДНОГО ПЛАНА


проведения плановых проверок (документарных и выездных)








Обращение, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде





РАСПОРЯЖЕНИЕ об утверждение плана проведения проверок





Поручение главы о подготовке решения





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок 


на сайте





Подготовка РЕШЕНИЯ  о проведении проверки





ПЛАНОВОЙ проверки


(документарной, выездной) 





ВНЕПЛАНОВОЙ проверки


(документарной, выездной) 








Проверка по


обращениям и заявлениям


предписания








Проверка


исполнения


предписания








РАСПОРЯЖЕНИЕ (приказ) о проведении проверки





ЗАЯВЛЕНИЕ о согласовании проведения внеплановой проверки с органами прокуратуры








УВЕДОМЛЕНИЕ


о проведении проверки 





РЕШЕНИЕ органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки








РЕШЕНИЕ об отказе в проведении внеплановой выездной проверки








Проверка не проводится





ПРОВЕДЕНИЕ проверки





ПРОВЕДЕНИЕ ВНЕПЛАНОВОЙ проверки (документарной, выездной) 








ПРОВЕДЕНИЕ ПЛАНОВОЙ проверки


(документарной, выездной) 





Оформление результатов проверки





АКТ ПРОВЕРКИ





Принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений








ПРЕДПИСАНИЕ 


(если выявлены нарушения)








Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под РАСПИСКУ акта проверки, предписания





Направление акта проверки, предписания ПОЧТОЙ





Направление КОПИИ акта в органы прокуратуры, если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверки








