[bookmark: _GoBack]Администрация Боготольского  сельсовета
Боготольского района
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Боготол

 «02» декабря   2022 г.                                                                                                       № 82-п  

         Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Боготольского сельсовета Боготольского  района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья», согласно приложению к настоящему постановлению.
   2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Боготольского района в сети Интернет www.bogotol-r.ru на  странице Боготольского сельсовета.
   3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
        4. Постановление вступает в силу   в день, следующий  за днем его официального  опубликования.




Глава Боготольского сельсовета                                                                 Е.В. Крикливых.                                          















Приложение
К постановлению администрации 
Боготольского сельсовета
от 02.12.2022 № 82-п


[bookmark: P40]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИЗНАНИЮ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ УЧАСТНИКАМИ МЕРОПРИЯТИЯ «СУБСИДИИ БЮДЖЕТАМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНЫХ ВЫПЛАТ МОЛОДЫМ СЕМЬЯМ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ (СТРОИТЕЛЬСТВО) ЖИЛЬЯ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья», регулирует отношения, возникающие между заявителями и администрацией Боготольского сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур по признанию молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий.
[bookmark: P56]2. Круг заявителей

Участником мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья» может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующие следующим требованиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи-участницы мероприятия ведомственной целевой программы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

 Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимым и обязательным для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг:
- официальный сайт Боготольского района в сети Интернет www.bogotol-r.ru, на странице Боготольского сельсовета.
- краевой портал государственных и муниципальных услуг
 Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации:
- на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
К справочной информации относятся:
Местонахождение:
с. Боготол Боготольского района, ул. Советская, 24А
Почтовый адрес органа муниципального контроля для принятия документов и заявлений:
с. Боготол Боготольского района, ул. Советская, 24А

График работы:
Понедельник - пятница с 8-00 до 16-00. Обед с 12-00 до 13-00
Справочные телефоны:8(39157)31-3-81
Адрес электронной почты:celcovet.bogotol@yandex.ru

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги

"Предоставление муниципальной услуги по признанию молодых семей участниками мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья»

2. Наименование органа предоставления муниципальной услуги

Муниципальную услугу предоставляет администрация Боготольского сельсовета Боготольского района 

3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения в форме постановления администрации Боготольского сельсовета Боготольского района:
- о признании участниками мероприятия «субсидия бюджетам муниципальных  образований на предоставление  социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья».

4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 15 рабочих дней с момента регистрации заявления и необходимых документов в Боготольского сельсовете.
 Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

- Конституция  Российской Федерации;
- Жилищный кодекс  Российской Федерации;
- Закон Красноярского края от 23.05.2006 № 18-4751 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории края» (далее – Закон № 18-4751);
- Федеральный закон  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
- Федеральный  закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
 - Федеральный закон  от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Устав Боготольского сельсовета;
- муниципальная программа Боготольского района Красноярского края «Обеспечение доступным и комфортным жильем граждан Боготольского района», утвержденная постановлением администрации Боготольского района Красноярского края от 10.10.2013 №759-п;
- государственная программа Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденная Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710

[bookmark: P148]6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их предоставления

          Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляется:
а) заявление (приложение 1), в котором указываются:
      - фамилия, имя, отчество заявителя без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность, также фамилия, имя, отчество членов семьи;
       - сведения о документе, удостоверяющем личность (наименование, серия и номер, кем и когда выдан);
       - сведения о месте жительства (пребывания), фактического проживания (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры) на основании записи в документе, удостоверяющем личность, или документе, подтверждающем регистрацию по месту жительства, месту пребывания;
      - подтверждение неимения жилья, принадлежащего на праве собственности, ранее не получении безвозмездной помощи за счет средств федерального, краевого или местного бюджета;
       - сообщение о достоверности сведений сообщенных в заявлении;
       - согласие с условиями с участием в мероприятии;
       - согласие на обработку персональных данных (приложение 2);
       - перечень прилагаемых документов
       Заявление подписывается заявителем с проставлением даты заполнения заявления.
б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);
г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;
д) документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
е) копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена семьи.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления муниципальных образований Красноярского края и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель в праве предоставить, о также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, которые заявители вправе представить по собственной инициативе:
- в случае если молодая семья в качестве подтверждения платежеспособности заявляет государственный материнский (семейный) капитал, она подает заявление в свободной форме, в котором в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество получателя материнского капитала, страховой номер индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС), адрес фактического проживания, наименование Территориального отделения Пенсионного Фонда России, в котором находится дело лица, имеющего право на государственную поддержку. Администрация сельсовета запрашивает сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала в Территориальном Отделении Пенсионного Фонда России по городу Боготолу, в котором находится дело лица (заявителя), имеющего право на государственную поддержку. По собственной инициативе молодая семья может предоставить сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала самостоятельно. Документ из Территориального Отделения Пенсионного Фонда России по городу Боготолу  предоставляется в подлиннике и копии.
- В случае если молодая семья в качестве подтверждения платежеспособности заявляет областной материнский (семейный) капитал, она подает заявление в свободной форме, в котором в обязательном порядке указывается фамилия, имя отчество получателя областного материнского капитала, дату рождения получателя областного материнского капитала, паспортные данные получателя областного материнского капитала, наименование Территориального управления социальной политики, оформившего областной семейный капитал. Администрация сельсовета запрашивает сведения о размере (оставшейся части) областного материнского (семейного) капитала в Территориальном Управлении социальной политики городу Боготолу, оформившем областной материнский капитал. По собственной инициативе молодая семья может предоставить сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала самостоятельно. Документ из Территориального Управления социальной политики города Боготола  предоставляется в подлиннике и копии.
- В случае если члены (один из членов) молодой семьи ранее не проживали на территории Боготольского района, для признания участниками мероприятия ведомственной целевой программы специалист администрации вправе запросить справку из органа местного самоуправления по предыдущему месту жительства заявителя о том, что право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета не реализовано.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.
[bookmark: P222]
[bookmark: P237]8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются случаи:
- представление неполного пакета документов;
- представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками;
- представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения муниципальной услуги на другое лицо).

9.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа предоставления муниципальной услуги



Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья» являются:
а) несоответствие молодой семьи требованиям;
б) непредставление или представление не в полном объеме документов;
в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;
г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным законом "О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении изменений в статью 13.2 Федерального закона "Об актах гражданского состояния".
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нет.

10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги

10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги отсутствуют

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Услуги

11.1. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

12.1. Срок ожидания Заявителя в очереди при подаче Заявления о предоставлении Услуги не превышает 45 минут.
12.2. Срок ожидания Заявителя в очереди при получении результата предоставления Услуги не превышает 15 минут.
12.3. Заявители с ограниченными физическими возможностями обслуживаются вне очереди.





13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления в администрацию сельсовета  при обращении лично,  либо при обращении законного представителя. 
Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при отсутствии оснований для отказа в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в администрации сельсовета  не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством российской федерации 


Помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями. На информационном стенде в Учреждении размещается перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги.
Рабочее место специалистов Учреждения, участвующих в оказании муниципальной услуги, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной техникой.
Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в максимально удобных для обращения местах.
В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органов, участвующих в оказании муниципальной услуги.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность получения муниципальной услуги маломобильными группами населения.
Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов.
К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено помещение для оказания муниципальной услуги , входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;
- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
.
15. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и  продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получени муниципальной услуги (в том числе в полном объеме), в любо территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 

 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не более двух:
1) при приеме заявления;
2) при получении результата;
- продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут;
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм уведомлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;
- создание инвалидам всех необходимых условий доступности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.





16. Иные требования и особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в упреждающем (проактивном) режиме и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга в многофункциональном центре не предоставляется.
Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.
Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление о признании нуждающимися и документы в форме электронных документов, посредством электронной почты заявителя.
2.18.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
- уведомление о записи на прием в администрацию сельсовета;
- уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальных услуг

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Подготовка проекта постановления администрации Боготольского сельсовета Боготольского района о признании молодой семьи участниками мероприятия ведомственной целевой программы (об отказе в признании молодой семьи участниками ведомственной целевой программы) с учетом решения администрации сельсовета Боготольского района.
Направление уведомления молодой семье о признании (об отказе в признании) участницей мероприятия ведомственной целевой программы.
2. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальных услуг 
- Приём заявлений граждан на постановку их на учёт в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.
- Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.
- Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счёта, выписки из домовой книги, справок и иных документов).
-  Выдача выписки из похозяйственной книги.    
- Предоставление информации из реестра муниципального имущества.
3. Порядок осуществления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в жилищный отдел с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в жилищный отдел заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
 Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:
1) лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом жилищного отдела делаются копии этих документов);
2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).
По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист жилищного отдела в течение 2 рабочих дней:
1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом жилищного отдела в течение 3 рабочих дней.
При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:
1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в жилищный отдел заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
3.7. Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
4. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
 Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в электронном виде, о ходе предоставления государственной услуги или о готовности документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, осуществляется:
          - в ходе личного приема гражданина;
          - по телефону;
          - по электронной почте.
         
5. Административной процедуры – логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющих конечный результат  и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги, предусматривает
Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему заявления и документов, необходимых для признания молодой семьи участницей мероприятий ведомственной целевой программы, является поступление в уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов, посредством личного обращения заявителя, почтового отправления, направленного по электронной почте.
 Специалист   администрации организует  работу по проверке сведений,  содержащихся в представленных документах, подготавливает соответствующий   проект   постановления   администрации  Боготольского сельсовета, согласовывает его в установленном порядке. Жилищная комиссия  в  15 - дневный  срок с момента регистрации  заявления принимает  решение  о  признании либо об отказе   в   признании   молодой     семьи  участницей    основного мероприятия. 
Специалист администрации направляет заявителю уведомление о принятом решении 
в 5-дневный срок после принятия соответствующего решения. 
При  выдаче  документов, указанные документы выдаются специалистом заявителю   на  руки.  Заявитель  уведомляется специалистом,  по  телефону  или по почте о готовности пакета документов. 
Результатом   административной   процедуры   является принятое  решение  о  признании  либо об отказе в признании молодой семьи  участницей  основного мероприятия  и уведомление заявителя о принятом решении.  Время  выполнения административной процедуры не должно превышать 15 рабочих дней.
Способом     фиксации     результата     выполнения административной    процедуры   является   принятое   постановление администрации сельсовета  Боготольского района  о  признании  либо  об отказе в признании  молодой   семьи   участницей   основного    мероприятия.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения главой сельсовета или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.
Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.
Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют начальника жилищного отдела или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.
Текущий контроль за соблюдением работниками администрации сельсовета последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем администрации сельсовета Боготольского района.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов. Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя администрации или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.
Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения главы сельсовета. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются  члены комиссии.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица администрации.

3. Ответственность должностных лиц органа,
предоставляющего муниципальную услугу, за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)
ими в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Специалист администрации сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:
- соблюдение установленного порядка приема документов;
- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;
- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;
- учет выданных документов;
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.
- за полноту передаваемых Уполномоченному органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении муниципальной услуги и их соответствие передаваемым заявителем в администрацию сельсовета сведениям, иных документов, принятых от заявителя;
- за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, предоставляющему государственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и (или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях администрации сельсовета органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
Работники администрации сельсовета при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций администрации сельсовета Боготольского района привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.

4. Положения, характеризующие требования к порядку и
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами администрации Боготольского сельсовета Боготольского района, положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц администрации сельсовета, нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц администрации нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, А ТАКЖЕ РЕШЕНИЙ И
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ

1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
1) решения должностных лиц уполномоченного органа, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги;
2) действия (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
3) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
4) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, настоящим административным регламентом;
6) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
7) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
8) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
8) отказ Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, администрации сельсовета, работника сельсовета в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
к) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
л) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

3. Органы местного самоуправления и должностные лица,
которым может быть направлена жалоба

Жалобы на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации сельсовета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подаются главе Боготольского сельсовета  Боготольского района.
Жалоба на решения и действия (бездействие) главе Боготольского сельсовета Боготольского района подается на имя заместителя Главы администрации Боготольского района.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника администрации сельсовета подаются руководителю этой администрации сельсовета. Жалобы на решения и действия (бездействие) администрации сельсовета подаются учредителю администрации сельсовета.
3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя на решение и действия (бездействие) жилищного отдела, предоставляющего муниципальную услугу.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, администрацию сельсовета, либо в соответствующий орган, являющийся учредителем администрации сельсовета (далее - учредитель).
Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, администрации сельсовета, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, администрации сельсовета, его руководителя и (или) работника;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, администрации сельсовета, его руководителя и (или) работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации сельсовета, его руководителя и (или) работника может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, администрация сельсовета Боготольского района, учредителю администрации сельсовета, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, администрация Боготольского сельсовета Боготольского района, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

[bookmark: P738]6. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
- в удовлетворении жалобы отказывается.

7. Порядок информирования заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица администрации, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной форме.
8. Порядок обжалования решения по жалобе

 Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в администрации Боготольского района, или решение не было принято, то оно вправе обратиться с жалобой в судебные органы в установленном порядке.

9. Способы информирования заявителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностных лиц и муниципальных служащих:
- на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;
- на официальном сайте администрации, предоставляющей муниципальную услугу;
2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, по телефону, при личном приеме.

10. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица либо муниципального служащего Уполномоченного органа, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 (пяти) дней с момента обращения.















Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание молодых семей участниками
мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных
 образований на предоставление социальных выплат
 молодым семьям на приобретение (строительство) жилья»


                                                                                   Главе _______________________________
                                                
                                                                                 от ___________________________________
                                                                                Адрес: _______________________________
                                                                                 _____________________________________
                                                                                Телефон ______________________________

[bookmark: P802]                                 Заявление 

Прошу признать нашу молодую семью участником мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья» в составе: 
супруг _______________________________________________________________________, 
                                                                      (ФИО, дата рождения) 
паспорт: серия __________ № __________, выданный _______________________________ 
__________________________________________________________ «__» ________ ____ г., 
проживает по адресу (с указанием индекса) ________________________________________ 
_____________________________________________________________________________; 
супруга ______________________________________________________________________, 
(ФИО, дата рождения) 
паспорт: серия __________ № __________, выданный _______________________________ 
__________________________________________________________ «__» ________ ____ г., 
проживает по адресу ___________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________; 
дети: ________________________________________________________________________, 
(ФИО, дата рождения, свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть) 
серия __________ № __________, выданное (ый) ___________________________________ 
__________________________________________________________ «__» ________ ____ г., 
проживает по адресу ___________________________________________________________, 
_____________________________________________________________________________, 
(ФИО, дата рождения, свидетельство о рождении (паспорт для ребёнка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть) 
серия __________ № __________, выданное (ый) ___________________________________ 
__________________________________________________________ «__» ________ ____ г., 
проживает по адресу ___________________________________________________________ 
Молодая семья состоит на учете по улучшению жилищных условий в органе местного самоуправления _______________________________________________________________ 
(указать муниципальное образование) 
с «__» __________ ____ года. 

Подтверждаю, что не имею (ем) жилья, принадлежащего на праве собственности, ранее не получал (и) безвозмездную помощь за счет средств федерального, краевого или местного бюджетов: 
1) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 
2) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 
3) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 
Я подтверждаю, что сведения, сообщенные мной в настоящем заявлении, достоверны: ____________________ ______________________________________________ 
(подпись)                                        (фамилия, инициалы) 
С условиями участия в мероприятии «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья», в том числе о необходимости ежегодной подачи заявления на включение в список молодых семей – участников, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, ознакомлен (ы) и обязуюсь (емся) их выполнять: 
1) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 
2) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 
3) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 
	
Даю (ем) согласие на обработку органами местного самоуправления, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, федеральными органами исполнительной власти персональных данных о членах молодой семьи, размещение данных о фамилиях, именах, отчествах членов молодой семьи и ее составе на официальном сайте Красноярского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 
1) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 
2) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 
3) ______________________________________________________ __________ __________; 
                               (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                                           (подпись)                   (дата) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) ___________________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
2) ___________________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
3) ___________________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
4) ___________________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
5) _________________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
6) __________________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
7) __________________________________________________________________________; 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 
8) ___________________________________________________________________________ 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан) 

Телефоны: домашний _________, сотовый __________, служебный __________________ 
Заявление и прилагаемые к нему документы приняты «__» _____________ 20__ г. 
_____________________________________________ _______________ ________________
               (должность лица, принявшего заявление)                           (подпись, дата)                  (инициалы, фамилия)

М.П. 



































Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Признание молодых семей участниками
мероприятия «Субсидии бюджетам муниципальных
 образований на предоставление социальных выплат
 молодым семьям на приобретение (строительство) жилья»


                                                                                            Главе _________________________
                                                        
                                                                               от ___________________________________,
                                                                                               (фамилия и.о.)
                                                                              проживающего по адресу ________________

                                                СОГЛАСИЕ
                             на обработку персональных данных

    Я, _________________________________________________________________________,
                             (фамилия имя отчество)
даю  согласие  Администрации ____________________________________, в соответствии
со   статьей   9   Федерального   закона   "О   персональных   данных"   на автоматизированную,   а   также  без  использования  средств  автоматизации обработку  моих персональных данных в целях постановки членов моей семьи на учет   граждан   нуждающихся   в   жилых   помещениях  в  __________________________________,  а   именно  на    совершение    действий,    предусмотренных пунктом  3  статьи  3  Федерального  закона  "О  персональных  данных",  со сведениями,  представленными  членами моей семьи в Администрацию _____________________________________________________________________________.
    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     Дата: ___________                   ___________________________________________Ф.И.О.




